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Beverwijk, 23 januari 2017

Log-in bij Exact Online en klik op “Mijn Exact Online”

Q  Vind relaties, facturen, boekin. Mijnapps  Help Rob Tolstra ~

A Cockpits  Accountancy Financieel Relaties  Verkoop  Voorraad Inkoop  Productie  Medewerkers — Dealers Projecten  Abonnementen Activiteiten Dot m&g%
Koppel i miln accountant

App center

Uitioggen

Het volgende scherm verschijnt:

Q_ Vind retaies, acturen, boekin Minapps  Help v RobTolstia
A Cockpits  Accountancy ~ Financieel  Relaties Verkoop ~ Voomaad  Inkoop  Productie  Medewerkers Dealers  Projecten  Abonnementen Actiteten  Documenten m

Postcode / Plaals
Land / Provincie NL|Nederiand o
Telefoon / Toestel 0251503610
Telefoon: Helpdesk

Uploaden
Telefoon: Verkoop.

go2uBL

Kantnummer: 9024443

Fax
Email info@go2ublnl

Mijn abonnement

Mijn relatiegegevens Website

Mijn profiel BTW-nummer

Mijn Exact communicatie Kamer van Koophandel

Gebruikersinstellingen

oS
Privacy beheer
Hootdadministratie pel
Gebruikerstypes
Tijdszone 'W. Europe Standard Time
Rectten
Early Access
Miln bankekeningen Toevosgen
Nummer Omschiing Hootd
& Min digitale bievenbussen Toevoegen
Dighale brevenbus Omschiiying Acter Publceer

Ga naar: Mijn relatiegegevens en scroll helemaal naar beneden naar: mijn digitale brievenbussen.
Klik aan de rechterkant op: Toevoegen of indien de brievenbus reeds aanwezig is klik dan op de link
van deze brievenbus.

Het volgende scherm verschijnt:

Onderhoud | Digitale brievenbus

Agemeen

Digilale teiovenbis BEMSSIEace padubl nl

Omsthnpmng [BozuBL x|
Voor. Administiate ¥ - DEMO

Publicesr o

Gekoppelde e-malladressan
Diacumedt bypo E-maadivs

Indeon fa muucm meackoning n {E-mad ! wCard)
mﬂ% ‘vlmwmu nl {E-mad | vCanu}
CRM dacum -




Neem de volgende gegevens over (of indien aanwezig, controleer deze):

Digitale brievenbus:  <uw kvknummer>@go2ubl.nl

Geldig t/m: leeg laten

Voor administratie: Selecteer via het vergrootglas het juiste administratienummer
Publiceer: Vinkje plaatsen

Klik vervolgens op het blauwe woord: Verkoopfactuur

Het volgende scherm verschijnt:

Exnct Online

Onderhoud | Gekoppelde e-mailadressen i -
[ Bowemse | E3

Algameen

Document fype Varkooptachaur

E-matadres == xcop.exsctomtine.m (E-md 1 vCard)

Toegertang alrencers productie@comem2ublol x |

Neem de instellingen over zoals hierboven zichtbaar is. Schrijf het door Exact Online toegekende
mailadres op. Deze dient later in go2UBL te worden ingevoerd.

Log-uit bij Exact Online

Lees verder op de volgende pagina




go2UBL

Log-in bij go2UBL als Beheerder en ga naar de betreffende klant en navigeer naar het “diepste
niveau” voor de betreffende klant / administratie.

Het volgende scherm verschijnt:

Bedrijfsgegevens Wijzigen || Verwijderen

KWK Nummer
Bedrijfsnaam
Emailadressen
Postcode
Adres

Plaats

Land

IBAN
BETW-nummer

Extra stamgegevens aan UBL toevoegen (indien

- Opslaan
aanwezig)

go2UBL
IBAN-nummer toevoegen O

BTW-nummer toevoegen O

go2UBL is niet aansprakelijk voor de juistheid van de meegeleverde bank-
en/of BTW-nummers.

convert2UBL

Vervaldatum verplicht O

Afleverinstellingen

go2UBL
Dropbox Wijzigen
convert2UBL

Email

Email adressen Opslaan

Aanleverinstellingen

go2UBL | — TR
convert2UBL :@convertzubl.nl

Vul bij de afleverinstellingen voor convert2UBL het mailadres in wat u eerder heeft opgeschreven. Dit
is het mailadres welke Exact Online heeft toegekend. Klik vervolgens op: Opslaan.

De koppeling is nu gelegd. U kunt nu uw verkoopfacturen mailen naar <uw kvk
nummer>@convert2ubl.nl. Deze zullen vervolgens afgeleverd worden in uw Exact Online
administratie.
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<address>
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